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Vezetdi dsszefoglald

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezései alapjan a
jegyz6 évente beszamol az altala vezetett polgarmesteri hivatal mikodésérél a fenntartd képvisels-
testiiletnek. A beszamol6 készitése soran a hangsulyt a napi munkavégzésbe valé bevezetésre,
valamint az éves szintl feladatmennyiség bemutatasara fektettik. Ennek keretében az egyes
osztalyok feladat és munkakoéronként mutattak be az altaluk ellatott 6nkormanyzati hatosagi és

allamigazgatasi hatosagi feladatokat.

Feladatellatasunk soran megprobaltuk arra fektetni a hangsulyt, hogy mind a lakossag, mind az
altalunk képviselt 6nkormanyzati szervek megelégedésére szolgaljunk, természetesen figyelembe

véve azt, hogy minden alkalommal a jogszer(ség keretein beltl maradjunk.

Kérem, hogy a beszamol6 vizsgalata soran legyenek szivesek tekintettel lenni a feladatellatas
sokszintségére, valamint esetleges épits jellegti javaslataikkal a Polgarmesteri Hivatal mikodését a

jovére vonatkozoan segiteni sziveskedjenek.

A FUzesgyarmati Polgdrmesteri Hivatal beszadmoldja,
osztalyonkent, illetve tevékenységi korénként

A Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal, Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat Képvisel6 testiilete
altal alapitott koltségvetési szerv, amely ellatja a jogszabaly altal meghatarozott allamigazgatasi
feladatokat, segiti a KépviselS-testiilet illetve szervei altal ellatott onkormanyzati hatésagi feladatok
ellatasat valamint tevékenységével biztositja Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzatinak folyamatos
és jogszerl mikodését. A beszamoldban az egyes munkakorok, illetve munkakoresoportok 2017.

évi ellatasa feladatkoronkénti bontasban szerepel.

Jegyzdi feladatellatas

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirél szo6lé 2011, évi CLXXXIX. torvény jelentSs
feladatmennyiséget r6 a jegyzére. Ennek keretében egyrészt az onkormanyzat muikodésével
kapcsolatos feladatokat lat el, masrészt az allamigazgatas részeként tényleges hatosagi

tgyintézoként végzi feladatat.

A feladatellatason tdl munkaltatoi jogokat gyakorol a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i felett,
amelynek keretében 22 £6 koztisztvisel6 feladatellatasanak 6sszehangolasat kell napi szinten agy

elvégezni, hogy a rank kiszabott feladatok mindig hataridében elvégzésre keriiljenck.

A jegyz6 feladatkorébe tartozik tovabba a képvisel6-testileti munka el6készitése, valamint a
folyamatos jelenlét a Képvisel6-testilet ulésein. Az Ulések el6készitése valamint azok
dokumentalasa soran folyamatos kapcsolattartasra keriil sor a Békés Megyei Kormanyhivatal
Torvényességi-felugyeleti osztalyaval, akik jelent6s segitséget nyujtanak abban, hogy az

Onkormanyzat szervei kizarélag a jogszabalyoknak és az Alaptorvénynek megfelelé déntéseket
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hozzanak. A Képvisel6-testilet dontései a fentieknek koszonhetéen igen kevés esetben
tartalmaztak jogszabalysérté allapotot, ennek megfeleléen torvényességi jelzés és egyéb
torvényességi feligyeleti eszkoz alkalmazasara nem kertlt sor. A kormanyhivatal allasfoglalasai
kizardlag a régebbi jogszabalyi koérnyezetben keletkezett dontésekre vonatkozodan kertltek

kiadasra.

Az egyik legfontosabb napi feladat az Onkormanyzat kiilsé partnereivel valamint az
onkormanyzati intézmények kozotti kapcesolattartas. A kapcesolattartast remélhetéleg megfeleld
szinten tudtam ellatni, és tevékenységemmel az Onkormanyzat érdekeit a legmagasabb szintig

képviselni tudtam.

Aljegyzdi beszamolo

2017-ben a Polgarmesteri Hivatal szervezetében az Igazgatasi Osztalyon belil a hatdsagi és

szervezési csoport, a szocialis csoport, a miszaki csoport, a koztertlet-feltigyelet mikodik.

Az Igazgatasi Osztaly és egyben a hatdsagi és szervezési csoport, a szocialis csoport, a miszaki
csoport, a koztertlet-feliigyelet vezetését, valamint a jegyz6 altal leadott hataskor szerinti

tgykorokben a dontések kiadmanyozasat az aljegyz6 latja el, tobb kapcsolt munkakorrel egyiitt.

Az osztaly vezetése és kapcsolt feladatai mellett, a jegyz6 tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén,

ellatja a jegyz6 helyettesitését és Polgarmesteri Hivatal képviseletét.

Kapcsolt feladatai kézé tartoztak kulondsen az oktatasi, koézmutvel6dési, birtokvédelmi,
egészségligyi, polgari védelmi és mozgdsitasi, a munka- és tizvédelmi feladatok, a civil szervezetek
onkormanyzati palyazati tiamogatasaval kapcsolatos tigyek, valamint tobb altalanos igazgatassal

kapcsolatos tigykor, melyek soran 2017-ben 327 tigyirat keletkezett.

A koznevelés teriiletén az altalanos kozoktatasi feladatkorben keletkezett tgyek ellatasa a
legjclentésebb. Feladata ,,Lurkéfalva” Ovoda Fiizesgyarmat koéznevelési  intézménytink
mukodésével kapesolatos dokumentumok KépviselS-testilet elé terjesztésének el6készitése illetve
elkészitése. Feladatkorébe tartozik a Kozoktatasi Informacios rendszerben a fenntartdi adatok
karbantartasa, a jegyz6i jelentések elkészitése, a nyilvantartott alapadatok karbantartasa, valamint a
tankertlettel kapcsolatban keletkezett néhany adatszolgaltatas és jogsegély tigy. Ezen e tertileten
2017-ben 25 ugyirat keletkezett.

Kozmivel6dési tgykorben az igazgatasi feladatok 2017-ben minimalisra csokkentek Az elmalt
években a varosi rendezvények szervezésének tamogatasat jelent6 feladatokat a
rendezvényszervez6 magas szinvonalon végezte. Jogviszonya 2017. szeptember 1-én megszint, de
varhatéan 2018. januar 1-t6l Gjra ellatja feladatat. Ehhez a tertilethez kapcsolhaté a Hegyesi Janos
Viarosi konyvtar és kozmuvelédési Intézmény igazgatdi allasanak betOltésére kifrt palyazat

lefolytatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

BESZAMOLO A FUZESGYARMATI POLGARMESTERI HIVATAL 2017. EVI TEVEKENYSEGEROL - [DATUM] 3



Birtokvitas tgyben 2017-ben 2 esetben kellett eljarni mindkét tgy elutasité dontéssel zarult.
Birtokvédelem tgykorben 2 f6szamon 11 tigyirat keletkezett.

Egészségiigyi alapellatas keretében az aljegyz6 feladata az egészségligyi alapellatassal (haziorvosi,
hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védénéi Iskola-és ifjusag-egészséguigyi ellatas) kapcsolatos tigyek.
Ezzel kapcsolatban a vallalkozé orvosokkal megkotésre keriilé feladat-ellatasi szerzédések
elkészitése és azok karbantartasa, a finanszirozasi alap- és mellékszerz6dések nyilvantartasa, azok
moédositasa, az onkormanyzat mikodési engedélyének moédositasaval kapcsolatos tgyintézés, a
kotelez6 feladatellatas korzetlétszamainak nyilvantartasa és pontositasa. Fenti Ugykorrel
kapcsolatos miikodési engedélyek nyilvantartasa, valamint eljaras a szitkséges modositasok esetén.

2017-ben ezen tgykorokben 57 tigyirat keletkezett.

Katasztrofavédelemi (polgari védelmi és mozgodsitasi) feladatok a Polgarmester allamigazgatasi
hataskorébe tartoznak, melyek folyamatosan ellatandé feladatokat jelentenck a katasztréfavédelmi
tervek, teleptlési adattarak és a 150 f6s polgari védelmi szervezet beosztasi névjegyzékének
karbantartasa teriletén. 2017. november 8-an a lakossagvédelmi és logisztikai egységbe beosztottak
(47 16), részére volt felkészités, illetve a riaszto raj részvételével eredményes riasztasi gyakorlatot
hajtottunk végre. Ezen feladatok elGkészitését a varos polgari védelmi szervezetének
adminisztraciés feladatait polgarmester szamara az aljegyz6 - aki egyben az Gnkormanyzat

kozbiztonsagi referense - végzi. Katasztrofavédelmi tigyekben 2017-ben 87 tgyirat keletkezett.

A munkavédelmi és tizvédelmi feladatellatas keretében valamennyi dolgozonk részére megtartjuk
a munkavédelmi és tdzvédelmi oktatasokat és biztositjuk a kotelez6 elézetes és id6szakos munka-
alkalmassagi vizsgalatokat. Hivatali dolgozdinkat, elsésorban a monitor el6tti munkavégzésben
érintett koztisztvisel6ket 2 évenként utaljuk szemészeti vizsgalatra. 2017-ben a hivatali allomany
tekintetében munkabalesetiink nem volt. Ko6zfoglalkoztatottak korében ebben az évben 3

munkabaleset volt. Munkavédelmi és tizvédelmi szakhatosagi ellenérzés nem volt.

A civil szervezetek 6nkormanyzati tamogatasaval kapcsolatos tgykérben a palyazati kifras
el6készitése és meghirdetése, palyazatok befogadasa, azok dontésre el6készitése, a tamogatasi
szerzbdések elkészitése rendeleti, bizottsagi és polgarmesteri hataskérben odaitélt tamogatasok
esetében, valamint az elszamolassal kapcsolat feladatok ellatasa. Bizottsagi hataskérben timogatott
szervezetek palyazatainak és elszamolasainak Szocidlis és Humaniigyek Bizottsaga elé terjesztése.
2017-ben a koltségvetési rendelet alapjan 14, bizottsagi dontés alapjan 22, polgarmesteri
hataskorben 10 civil szervezet, illetve k6z0sség részestlt Osszesen 16.156.250 Ft, 6nkormanyzati

tamogatasban.

Az aljegyz6 feladatkorébe tartozik még a kiemelkedéen szereplé tanulok és sportolok
eredményességi tamogatasaval kapcsolat feladatok ellatasa, és az ezzel kapcsolatos polgarmesteri
dontés, illetve a testileti tléseken torténd kihirdetés, és atadas el6készitése. 2017-ben 6 egyestilet
sportoldi és az altalanos iskola gyermekei részére lett odaitélve eredményességi tamogatas, Osszesen
3.310.00 Ft 6sszegben.
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Tobb-kevesebb feladatot jelentett 2017-ben a torzskonyvi alapnyilvantartasokkal kapcsolatos
Ugyintézés, valamint a szocialis vasarlasi utalvanyok bevaltasaval kapcsolatos szerzédések

megkotése.
Aljegyz6 feladata az egyes Onkormanyzati beosztasokra kifrt palyazati eljarasok tobbségének
el6készitése és a dontés el6készités. 2017-ben 6 palyazati kiirast tettiink kozzé és folytattunk le

eredményesen.

Szocialis csoport beszamoldja

Jegyzdbi hataskorbe tartozoé allamigazgatasi hatosagi tigyek:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitasanak célja annak

igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult:

- kotelezé tankonyv téritésmentességére;
- egyszeri gyermekvédelmi kedvezményre augusztus és november honapban;

hatranyos helyzet illetve halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa.

2017. évben 184 gyermek részére allapitottunk meg rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre

val6 jogosultsagot. A kedvezményre val6 jogosultsag megallapitasa egy évre szol.

2017. évben Osszesen hatranyos helyzet 83 gyermek, halmozottan hatranyos helyzet 12 gyermek
részére kerilt megallapitasra. A sziinidei gyermekétkeztetés bevezetésével biztositva lett a
hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetd gyermekek sziinidében torténé napi egyszeri

meleg étkeztetése.

A fiatal hazasok tamogatasaval kapcsolatos ingatlan nyilvantartasi bejegyzések, hozzajaruld

nyilatkozatok a szocialis osztaly utjan kertilnek végrehajtasra.
A csoport a tarshatosagok megkeresésére kornyezettanulmanyokat készit, igazolasokat allit ki.

Azok részére, akik a kilonbo6z6 koziizemeknél védendd fogyasztoi statuszba szeretnének kertilni,

az ehhez sziikséges igazolasok kiadasa szintén a csoport feladata.
Onkormanyzati hatsagi tigyek:

A Képvisel6-testilet a Polgarmesterre, Jegyzére illetve a Szocialis és Humanugyek Bizottsagara
ruhazta at egyes hataskoreit. Ahhoz, hogy a hatask6rok megfeleléen gyakorolhatéak legyenek a
szocialis osztalyra egy jelentSs el6készit6i munka (kérelmek atvétele, dontésre el6készités) és ezen
kivil egy szintén jelentds utémunka (hatarozatok elkészitése, jegyzékonyvvezetés) harul.
Teleptilési tamogatas cimén tobb tamogatasi forma van, melyek teljes egészében az 6nkormanyzat

koltségvetését terhelik. Allami tamogatasban nem részesultink ebben az évben.
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Telepiilési tamogatasok:

Rendszeres tamogatasok kozzé tartozik a méltanyossagi apolasi dij, melynek kifizetése havi
rendszerességgel torténik. A tamogatas Osszege 23600.-Ft., amit nyugdijjarulék levonasa terhel.

Jelenleg 5 £6 részestl ebben az ellatasban.

Lakhatasi tamogatas megallapitisa maximum 6 honapra torténhet (fitési szezon) havonta 3000.-
Ft tamogatast nyujtunk gazfltésre vagy vegyes tlizelésre. A tamogatas kifizetése egy Gsszegben

torténik. Eddig 314 csalad részesilt ebben a timogatasi formaban.
Szemétszallitasi dijkedvezményre 75 év feletti fizesgyarmati lakosoknak tudtunk 50-100 %-os
dijkedvezményt nyujtani, jévedelmi helyzetik figyelembe vételével. Ezzel is enyhitve az id6s

emberek megnévekedett havi kiadasat. 77-en részesiilnek ebben a timogatasi forméaban.

Telepiilési tamogatasok:

- élelmiszervasarlasi tamogatas: 394

- clemi kar enyhitése miatti tamogatas: 177

- gyogyszerkiadasok tamogatasa: 257

- iskolakezdési tamogatas: 347

- korhazi kezelés tamogatasa: 123

- rendkivili teleptilési tamogatas: 600

- temetési tamogatas: 31

- gyermeksziiletési timogatas: 40

- hatralékrendezési tamogatas: 3 esetben lett megallapitva.

Egyszeri tiizifa tamogatasban 100 csaladot részesitettiink az év elején 7 m3 mennyiségben.
Helyi lakastamogatast eddig 7 fiatal par igényelt az év soran.

Temetési koélcsont 2 csalad vette igénybe az elmult évben. Maximum 100.000.-Ft. vehetd igénybe,
amit kamatmentesen, havi részletben fizet vissza a kérelmez6. A temetési kolcsonre vald

jogosultsagot helyi rendeletiink szabalyozza.

Koztemetés clrendelésére 6 alkalommal kerilt sor. A magas temetési koltségek kifizetésénél tobb

csalad problémdjat megoldotta a temetési kéleson lehetésége, igy kevesebben veszik ezt igénybe.

BURSA HUNGARICA Oszténdijban 17 felséfoku intézményben tanulé didk részére tudtunk

tamogatast megallapitani 2017 évben.
Arany Janos tehetséggondoz6 6szténdijban 2017. évben 1 gyermek részesiilt.

A fenti tamogatasokhoz kapcsolodo statisztikai jelentések, valamint timogatas igénylések készitése

is a Szocialis osztaly feladatkorébe tartozik.
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Anyakonyvi iigyek:

Az anyakonyvi tgyek csoportjaba tartozik f6ként a harom alapeset, a sziiletés, hazassag és halaleset
anyakonyvezése, és az ezzel kapcsolatos anyakonyvi nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetése, utdlagos anyakonyvezések, tarsadalmi rendezvények levezetése (hazassagkotés, névado,
évfordulok).

2014. jalius 01. napjaval bevezetésre keriilt az elektronikus anyakonyv. A rendszer bevezetésével
megnétt az anyakonyvvezeték feladata, mivel minden egyes anyakonyvben talalhaté adatot

folyamatosan fel kell r6gziteni az 4j rendszerbe, 289 alapbejegyzés lett eddig rogzitve.

2017. évben:

- Halaleset anyakonyvezése: 20

- Hazassagkotés anyakonyvezése: 38

- Munkaidén, hivatalos helyiségen kivuli hazassagkotés engedélyezése: 13

- Valas bejegyzése: 13

- Anyakonyvi kivonat (sziiletési, hazassagi, halotti) kiadasa iranti kérelmek: 137
- Névado tartasara 9 gyermek részére tortént

- Hazassagi évfordulo: 3

- Teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatok: 13

- Névviltoztatasi kérelmek: 14

- Utodlagos anyakonyvezés 0

- Anyakonyvi adatvaltozasok: 106

- 2017 évben 1 t6 magyar allampolgarsagot szerz6 személy tett a polgarmester el6tt eskiit.
- Cim-korzet-szerv nyilvantarté rendszerbe 12 alkalommal kertilt bejegyzés.

Hagyaték:161 hagyatéki eljaras lefolytatasara kerilt eddig sor, amelynek keretében leltarba
foglalasra kerilt az elhunyt személyek vagyona, majd a leltir és az 6rokosok személyének
kozlésével kerilt sor, kozjegyz6 altal a hagyatéki eljarasok megtartasara. Jelents volt a szama a
kapott belfoldi jogsegély kérelmeknek, amelynek segitségével az azonos hataskér, mas
illetékességi teriileten muikods szervek eljarasat segitettiik egy-egy bizonyitasi cselekmény

lefolytatasaval.

A hagyatéki leltar felvételén kivil szamos esetben kérnek adatszolgaltatast a hitelintézmények az

elhunyt személyekkel kapcsolatban.

Miuiszaki csoport feladatellatasa

Miszaki csoport tevékenysége épitési-, kornyezetvédelmi-, és egyéb hatdsagi, teleptlésfejlesztési,

muszaki, varostizemeltetési feladatok ellatasabol tevodik Gssze.

Feladatunkat a jegyz6 és az aljegyz6 iranyitasa mellett lattuk el a 2017. évben.
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A csoport legfontosabb és egyben legsokrétiibb feladata az Onkormanyzati beruhazasok
el6készitése, és lebonyolitasa. Az o6tlett6l a megvaldsulasig terjed6 id6szak teljes pénzigyi,
kozbeszerzési és muszaki lebonyolitasi feladatai komoly terhet rénak a csoport vallara, annak

tagjaitdl felel6sségteljes, pontos, és szakszerld munkat kévetel meg.

A 2017. évben kevés beruhazasunk volt, tekintve hogy a korabbi Eurépai Unids tamogatasok
kifutottak, mig az Gj tamogatasi rendszer forrasigénylései, még nem jutottak el addig a szintig, hogy

az latvanyos elemként jelenjen meg teleptilésiinkon.
A forrashiany ellenére azért rengeteg tennival6 volt a csoportnal, mely a jovébeni beruhazasok
alapjait (2018-19-es év) fektette le az idei évben. Ezen beszamold a tennivalok kozil inkabb a

csoport altal benyujtott palyazatokra kivanja a hangsulyt fektetni.

Telepiilésfejlesztési Operativ Programra benyujtott palyazatok

Ebben az évben (a tavalyihoz hasonldéan) a csoport tagjainak a legjelent6sebb feladata a
Teleptilésfejlesztési Operativ program keretein beliil megjelent palyazatok benyujtasa és szakmai
el6készitése volt. Az idei évben kevesebb kiilsés szakmai segitséget kapott a csoport, igy a

szitkséges mellékletek, megvaldsithatosagi tanulmanyok elkészitése a csoportot terhelte.

A benyujtott palyazatok a kévetkezdk voltak:

A TOP-1.1.1-16 kédjela palyazat ipari parkok, ipari tertletek fejlesztésére iranyul.

A TOP-1.1.3-16 kédjela palyazatban a korabbihoz hasonléan a Piac feltjitasara palyaztunk.

A TOP-3.2.1-16 kédjeld palyazatban kozintézmények energetikai korszerasitésére palyaztunk, a
Megyei Onkormanyzat timogaté déntést adott projektiinkhéz, az Iranyité Hatdsag déntésére

varunk.

A TOP-1.4.1.-16 kodjelt palyazat keretén belil a Matyas utcan talalhaté Bolcséde feldjitasa,

bévitése valosult volna meg.

A TOP-2.1.1.-16 kodjelt ,,Barnamezss tertiletek rehabilitacidja” cimd palyazati felhivas keretén
belil a Téglagyar (korabban Sportpalya volt) teriiletén szerettiink volna Multifunkcionalis
kozosségi kbzpontot kialakitani.

A TOP-2.1.2-16 palyazatban a Varoskézpont teriiletén kivanunk fejlesztéseket végrehajtani, a
Megyei Onkormanyzat timogaté dontést adott projektiinkhéz, az Irinyité Hatésig dontésére

varunk.

A TOP-3.1.1-16 palyazatban a meglévé kerékparforgalmi halézatunkat kivantuk tovabb béviteni
a Pet6fi u., és az Arany J. utcan at Bucsa fele a Flizes-Kacsa Kft. telephelyéig.
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A TOP-2.1.3-16 palyazatban belvizelvezetd arkok rekonstrukcidja lehetett palyazni, a Megyei

Onkormanyzat timogaté dontést adott projektiinkhoz, az Iranyité Hatdsag dontésére varunk.

Egyéb EU-s és hazai finanszirozasa palyazataink:

0599 hrsz-u mezbgazdasagi ut fejlesztés: Kiltertleten a Matyas utca és a Réti u sszekotésével,

amolyan elkeriil6 utat kivanunk kialakitani. Az érintett utszakasz fejlesztésére és az 1t

karbantartasahoz sztikséges er6gép beszerzésére adtunk be palyazatot.

Esély Otthon program megvaldsitisa Flizesgyarmaton: 2017-ben palyazatot nyujtottunk be a régi

gyogyszertar épuletének fiatalok szamara bérlakdsként torténé hasznositasardl. A palyazat a
fiatalok teleptilésen tartasa érdekében kulénb6z6 ,,s0ft” programokat is (csaladnapok szervezése,

fiatalok tamogatasa, kiilonb6z6 rendezvények szervezése) tartalmaz.

Lehel-Aradi utca aszfaltozas palyazata: A Beligyminisztérium altal kiirt felhivasra palyazatot
nydjtottunk be, mely kedvez6 elbiralasban részestlt. Az elnyert tamogatas 14.942.675 Ft. A
beszerzési eljaras lebonyolitaisa utin a munkalatok megkezdédtek, mely jelenleg is tart. A
Fizesgyarmati Varosiizemeltetési Kft. alvallalkozoként szerepet kapott a beruhazashoz. Az
alvallalkozoi feladat elvégzéséhez anyagbeszerzési, munkaellen6rzési és vezetési feladatokat is ellat

a CSopoft.

ASP rendszer bevezetése az 6nkormanyzatnal: 6.944.357 Ft-ot nyert a Polgarmesteri Hivatal
szamitastechnikai eszkozeinek fejlesztésére, az ASP rendszer bevezetésére, szabalyzataink
felulvizsgalatara. A projekt megvaldsitasa folyamatban van. FElSleg kérelmiink alapjan a

me 6sitashoz szikséges forrast biztositotta a palyazat.
gvalositash kséges f t biztositotta a palyazat

Alkotéhaz palyazata: A Politechnikai Muhely épiletének bdévitése és feldjitasa kézmives

civilszervezet szamara helység és eszkoz biztositasa. A palyazatrol még nem sziletett dontés.

Konyvtar felgjitasa palyazat: Az EFOP program keretein belil palyaztunk a Hegyesi Janos

Konyvtar felgjitasara. A palyazatrél még nem sziletett dontés.

A csoport kozremikodott a Tourinform Iroda altal benyujtott palyazatok el6készitésében is: Helyi

identitas és kohézio segitése Fiizesgyarmaton, RO-HU egytittmtkodési programok.

A palyazatok benyujtasan kivil tobb jelent6s beruhazas is megvalosult telepiilésiinkén melynek

lebonyolitasaban és el6készitésében részt vettiink.

Geofizikai mérés: Szeptember oktéber hénapban zajlottak teleptlésinkon az AGS Kft.-MOL
NYRT. altal végzett geofizikai mérések. A mérésekhez sziikséges szakhatdsagi allasfoglalasokat
megadtuk, a megvaldsitashoz sziikséges egyeztetéseken részt vettink és a szikséges
adatszolgaltatasokat teljesitettitk. Véleménytink szerint a teleptilésen viszonylag problémamentesen

lezajlott a tavalyi évhez hasonlé geofizikai kutatas.
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Tanuszoda: A tavalyi év decemberében egyedi tamogatasi kérelmet nytjtottunk be a Magyar Allam
felé a tanuszoda Onkormanyzat altal vallalt koézmivesitésének, és bekotéut épitésének
forrasbiztositasahoz. A beruhazast a Varostuzemeltetési Kft. végzi. A tanuszoda beruhdzast és az
onkormanyzat altal vallalt kézmuvesitést igyekeztink nyomon kovetni a helyszinen is, és
kooperaciokon veszink részt. A tanuszoda épitésének megvaldsitasa eléggé nehézkesen halad, az
idei évben mar nem varhatd a végleges megvaldsitas. A vallalt Onkormanyzati feladatok

megvaldsitasa viszont befejez6dott

Pozsonyi utcai csatornaépités: Az Alféldviz Zrt. altal kézmivezetékek hasznalataért fizetett bérleti

dijbél kompenzalassal sikerilt megvalositanunk a Pozsonyi utcan a mar meglévé, de még
csatornazatlan ipari tertletek csatornahalézatra valé csatlakozasat is. A munkalatokat az Alfoldviz

Zrt. iranyitotta, de alvallalkozoként a Varostizemeltetési Kft. is részt vett.

Bgészségiigyi Kozpont felgjitasa: A TOP-4.1.1-15-BS1-2016-00039 azonositd szamu palyazat az

egyetlen palyazatunk a tavalyi évben benyujtott palyazataink kozul, melyre sikertlt az
onkormanyzatnak timogatasi szerzédést kétnie. A 60 millié forintos palyazat megvaldsitasahoz
100%-o0s elbleget igényeltiink, mely az 6nkormanyzat szamlajara megérkezett. A megérkezett
eldleg alapjan a palyazat lebonyolitasa soran a kiviteli terv elkészilt, az épitési beruhazas
kozbeszerzési eljarasanak lebonyolitasa lezajlott, az Iranyité hatosag szabalytalansagot nem észlelt.
A munkateriletet atadtuk, az épitési naploét megnyitottuk, a munkalatok az id6jaras fuggvényében

hamarosan megkezd6dnek.

Tovabbi miiszaki feladatok:

A csoport teleptilésfejlesztési eszk6z6k modositasaval, aktualizalasaval is foglalkozott. (Integralt
Varosfejlesztési Stratégia, Arculati Kézikonyv, HESZ moédositasok) A miuszaki csoporthoz
érkeznek be a beruhazasokkal, a kozvilagitassal, elhanyagolt portakkal, vizelvezetéssel kapcsolatos
lakossagi bejelentések. Kozvilagitasi hibabejelentést tettink 2017-ben 48-alkalommal. A korabbi
¢épitési beruhazasok garancialis feliilvizsgalatait és a régebbi palyazatok projekt fenntartasi

id6szakban torténd jelentéseit, helyszini ellenérzéseit is mi koordinaljuk.

A lakossag tovabbra is a miszaki csoportot keresi meg az épitésiigyekkel kapcsolatban, bar ezt a

feladatot mar Szeghalom Varos Jegyzdje latja el.

A TAKARNET program kezelése is a csoporton belil torténik. 2017-ben 490 tulajdoni lap lekérést

¢s dokumentalast végeztink el.
Foglalkozunk az 6nkormanyzat biztositasi tigyeivel is, 2017-ben 5 kareset tortént.

Csoportunk egyik tagja foglalkozik a bérlakasok tgyeivel. Itt adjak le a kérelmezék az

onkormanyzati bérlakasok iranti kérelmuket. 48 bérlakas iranti kérelem érkezett hozzank.

A pénzugyi osztaly altal hasznalt E-KATA programon belil kezeljiik az ingatlanvagyon kataszterrel
kapcsolatos feladatokat.
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Ebben az évben 1 db életveszélyessé nyilvanitasi tgy és 2 db engedély nélkiili épitkezéssel
kapcsolatos tigy keletkezett, melyet tovabbitanunk kellett a békéscsabai kormanyhivatalhoz.

Fentieck mellett ingatlan-nyilvantartas javitassal kapcsolatos tgyeket, hatdsagi bizonyitvanyok

kiallitasat is elvégeztiink az idei évben.

Foglalkoztunk még a kotelezé statisztikak elkészitésével, ifja hazasok kolcsone vagy mas szocialis
tamogatasi igényléshez sziikséges muszaki helyszineléssel, véleményezéssel, telekalakitasok és
engedélyezési eljarasok szakhatdsagi véleményeztetésével, csapadékviz kezel6i- és helyi utkezel6i
hozzajarulasokkal, a védmiivek tavaszi- és &szi feliilvizsgalataban valo részvétellel, 6nkormanyzati
engedélyek beszerzésével. 2018-ban varhatdan a csoport feladatai kozt a palyazatok megvaldsitasa

nagyobb hangsulyt fog kapni az idei évhez képest.

Ugyiratszamok alakuldsa:

Ev 2015 2016 2017

Ugyiratszam 911 978 1102

Pénziigyi Osztaly

A pénzigyi osztaly a polgarmesteri hivatal pénzigyi és gazdasagi szervezete, mely ellatja az
onkormanyzat tervezéssel, pénzkezeléssel, el6iranyzat-felhasznalassal, el6iranyzat modositassal, az
intézmények pénzellatasaval, a szamvitellel, a nyilvantartasok vezetésével, beszamolassal,
mukodtetéssel  kapcsolatos  feladatokat. Feladatunk el6késziteni az Onkormanyzat éves
koltségvetését, az arrdl szolé beszamolot, évkozi tajékoztatdkat, a koltségvetés modositasait, az
egyéb gazdasagi és pénzigyi terveket. Ellatjuk a pénziigyi-, gazdasagi- és szamviteli rend

betartasaval kapcsolatos feladatokat.

Egyuttmtkoédink a bizottsagokkal, a polgarmesteri hivatal tobbi osztalyaval a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek pontos végrehajtasa érdekében, hiszen a pénzigyi informacios
rendszernek két iranyt kell kielégitenie, egyrészt az 6nkormanyzat KépviselG-testilete, masrészt a
kozponti allami szervek informaciés igényeit. Ehhez olyan szamviteli rendszert kell kialakitani,
amellyel biztosithaté a pénziigyi folyamatok atlathaté tervezése, kovetheté altala a végrehajtas,

értékelheto és ellendrizhets a gazdalkodas.

Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata a Szervezeti és M{ik6dési Szabalyzata szerint egy 6nélléan
mikodé és gazdalkodd (Polgarmesteri Hivatal) és harom onalléan mikodé (Fiizesgyarmati
Lurkéfalva Ovoda, Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmivelddési Intézmény, Fiizesgyarmati
Gyogycentrum Egészségiigyi Szolgaltatd) koltségvetési szerv atjan latja el a kotelezé és onként
vallalt feladatait. 2014 év végétdl mar a Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

szamviteli feladatait is ellatjuk, kilon egyiittmtkodési megallapodas alapjan.
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A koltségvetési rendeletek elkészitésénél figyelembe vettiik az allamhaztartasrol, a helyi
onkormanyzatokrol, Magyarorszag 2017. évi koltségvetésérdl szolo torvényt, tovabba a hozza

kapcsolodo jogszabalyokat.

A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja az utaldsokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tamogatasokkal val6 elszamolasokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, illetmények és munkabérek
folyositasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését, utalvanyozasokat,

beszamolok, koltségvetések elkészitését.
Beszamolénkban az 6nkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem kertilnek kilon
részletezésre, mivel az a koltségvetési rendelet, valamint az éves beszamol6 révén mar ismertek a

képvisel6-testiilet tagjai el6tt.

Személyi feltételek

Valamennyi koltségvetési szerv szamara a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi apparatusa végzi a
pénzigyi-gazdalkodasi és szamviteli feladatokat. A koltségvetési és szamviteli teriileten jelenleg 5
t6 koztisztvisels, 1 f6 munkatorvénykonyves és 1 f6 kozfoglalkoztatasban alkalmazott, a
pénztarban 1 {6 koztisztvisel6 dolgozik. 2017-r61 a személyi 6sszetétel tekintetében elmondhato,
hogy a valtozasok éve volt, hiszen 4 £6 jogviszonya is megsziint ebben az évben. Egy kollégané az
anyai 6romokre cserélte le a szamok vilagat, egy munkatarsunk dj munkahelyet és ) szaktertletet
valasztott, két kollégan6 — koztik a pénziigyi osztalyvezet6 — athelyezéssel kerilt masik
onkormanyzat pénziigyi osztalyara. A valtozasoknak azonban itt még sajnos nincs vége, a
kovetkezé év elején tovabbi egy munkatarsunktol kell megvalnunk nyugdijazasa miatt. Ezek a
valtozasok megterhel6ek voltak mindannyiunk szamara mind a munkavégzés terén, mind
mentalisan. De elmondhatd, hogy a pénziigyi osztaly dolgozoéi jol képzett, gyakorlattal rendelkezé
munkatarsak, akik megbirkéznak a gyakran valtozé feladatokkal, rugalmasak, alkalmazkodoak,
megfelelnek az 4j elvarasoknak. Kitartdasukat és munkdjukat eztton is szeretném megkdszonni
nekik.

KépviselS-testiilet, bizottsagok hataskorébe tartozo pénziigyi, gazdasagi dontések

Az elbterjesztések dontésre vald elGkészitése, majd a megalkotott rendeletek, hatarozatok
végrehajtasa ad feladatot a pénziigyi csoport részére. Kiemelkedd a koltségvetési rendelettervezet
Osszeallitasa, melyet az allamhaztartasi torvényben szabalyozottak szerint kell a KépviselS-testtlet
elé terjeszteni. E kotelezettséglinknek minden évben hataridében eleget tettink. Az 6nalldéan
mikodé és gazdalkodd valamint az 6nallban mikodo koltségvetési szervek vonatkozasaban az
éves koltségvetést megalapozé adatgytijtést elvégeztiik. Osszeallitisa soran a koltségvetési
kiadasokat és bevételeket tevékenységenként, a valésan varhaté mukodési és gazdalkodasi
folyamatok szerint terveztik. Az adott tertlet iranyitéival egyeztettink a tevékenységekhez
kapcsolédé  kévetelményeket, korilményeket. Valamennyi ténylegesen rendelkezésre allo

koltségvetési-, pénziigyi-, személyi- és targyi feltételt igyekeztiink szamitasba venni.
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A 2017. évben 848.805 ezer forint halmozott bevételi és kiadasi f60sszeggel terjesztettik a
rendelettervezetet a Képvisels-testilet elé, mely elfogadast nyert a 3/2017. (IL. 17.) 6nkormanyzati

rendelet megalkotasaval.

Koltségvetési tervezések (ezer forintban)
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Az idei évben is éltiink elbiranyzat modositasi javaslattal a képvisel6-testiilet felé, sziikségességét

minden esetben alatamasztottuk a médositasra okot ad6 tényezbk ismertetésével.

Operativ gazdalkodas

A kozponti és a helyi szabalyozas szerint is elsédleges a kotelezettségvallalas, és azok
nyilvantartasba vétele. Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra az intézmények vezetéi jogosultak,
valamint a  helyettesitésik  esetére kijelolt személy. A pénzigyl ellenjegyzés a
kotelezettségvallalasokhoz sziikséges, illetve az érvényesités, amely a koltségvetésben meglevé

forras meglétét igazolja, a pénzlgyi osztalyvezetd feladatkore.
Szamviteli szamlak

A szamviteli szamlak kijel6lését (kontirozasat) a f6konyveld és helyettese végezte 2017-ben is. Az
immar hat intézmény vonatkozasaban a tétel is sok volt, illetve sokféle, hiszen nem csak a
klasszikusan vett Onkormanyzati feladatokat latjuk el, hanem a kozfoglalkoztatds kapcsin
mezo6gazdasagi termelés, allattenyésztés (tojoallomany, méhészet), valamint ettél az évtdl
gyogyaszati tevékenység is folyik, beruhazasok valosulnak meg sajat- és idegen kivitelez&vel

egyarant, kolcsonoket nyujt onkormanyzatunk, és végleges tamogatasok atadasa is torténik.
2017. november 30-ig 6sszesen 26.685 konyvelési tételiink volt, melybol 22.511 az 6nkormanyzaté,

1.748 a polgarmesteri hivatalé, 780 az évodaé, 809 a konyvtaré, 520 a gydgycentrumé és 317 tétel

a kisebbségi 6nkormanyzaté.
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Konyvelési tételek megoszlasa intézményenként 2017-ben
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A banki tételek szama 9075 volt eddig ebben az évben, ebb6l 428 db a polgarmesteri hivatalé, 8058
db az 6nkormanyzaté, 235 db az 6vodaé, 182 db a kényvtaré, 103 db a gybgycentrumé és 69 db a

roma 6nkormanyzaté.

A pénztari tételek szama 6sszesen 2017-ben 5692 db volt, ebbdl 441 db a hivatalé, 4871 db az

onkormanyzaté, 44 db az 6vodaé, 121 db a koényvtaré és 107 db a roma 6nkormanyzaté volt.

Mint az a diagrambol is jol latszik, toreksziink a készpénzkimélé banki tranzakciok alkalmazasara,

amennyiben az lehetséges.

Meg kell emliteniink, hogy vannak olyan szamlak, melyek rogzitése, konyvelése tobbszorosére
noveli az egy-egy tételre es6 munkaidét. Ilyen példaul a telefonszamlak rogzitése, hiszen
ténylegesen hiaba egy szamlardl beszélink, melyet a bankba egy tételként utalunk at a
szolgaltatonak, a konyvelésben azt meg kell bontani személyekre, jogcimekre, esetenként egy része
tovabbszamlazasra kertil. De elmondhaté ugyanez akar az intézmények bevételeirdl is, mely egy
tételként kertl bevételezésre, de a konyvelés soran tobb szempont szerint meg kell azokat

bontanunk.
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Tételek megoszlasa intézményenként 2017-ben
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2017-ben november 30-ig kimené szamlank Gsszesen 994 db volt, melyb6l 54 db a hivatalé, 901
db az 6nkormanyzaté, 5 db a gyégycentrumé, 34 db pedig a kényvtaré.

Kimend szamlak megoszlasa intézményenként - 2017.

1000
900
800
700
600
500
400
300
200
100

0

Polgarmesteri Onkormanyzat Ovoda Konyvtar ~ Gyogycentrum ~ Roma
Hivatal Onkormanyzat

Hazipénztarunkban hat intézmény pénztarat kezeli a kollegandénk, helyettesével aktivan
kozremikodve. A munka gyors és preciz, a napi pénztarzaras minden esetben pontos és hianytalan.
A pénztaros végzi a gépjarmivezetSk elszamolasat, gépjarmivek biztositasat, a szigora szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasat. A pénztaros valamennyi intézmény munkavégzéséhez sziikséges

irodaszereket beszerzi, kiadja, valamint a cafeteria igénylések is az 6 feladatkérébe tartoznak.
Az adocsoport végzi az Onkormanyzat jelentés bevételét jelenté helyi adok kivetését,

nyilvantartasat, beszedését. Munkajukra jelen anyagban nem tériink ki, mivel beszamoléjuk jelen

testileti tlés napirendjét képezi.
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Koézponti koltségvetési forrasbdl torténd timogatasok igénylése

Kozremikodink az oOnkormanyzat és intézményei gazdalkodasi feladatait meghatarozé
jogszabalyok érvényesitésében. Ezek kozé tartozik a feladatmutatok valtozasanak figgvényében a
kozponti kdltségvetésbdl szarmazo forrasok igénylésének és modositasanak koordinalasa. Ez alatt
foként az ovodai nevelés, bolcsédei és iskolai ellatds valtozasainak allamkincstar felé torténd
jelentését értjik, valamint a sziinidei gyermekétkeztetéshez tartozé feladatokat. Evente hirom

alkalommal van lehetéséglink a lemondas és potigény inditvanyozasara.

Az allamhaztartas felé minden intézmény vonatkozasaban elkészitjiik a pénzforgalmi jelentéseket,

mérlegeket, féléves és éves beszamolodkat.

Bevallasi kotelezettséoek

Megtettiik 2017. évben is a személyi jovedelemadodval, az AFA-val, rehabilitacios hozzajarulassal,

banyajaradékkal kapcsolatos nyilvantartasi és bevallasi kotelezettségeket.

Eszkoznyilvantartassal és leltarozassal kapcsolatos teenddk

Az intézmények tulajdonaban, hasznalataban 1év6é immaterialis javak, ingatlanok, nagy értékd
gépek, berendezések és felszerelések, targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak vezetése, az év
kozbeni valtozasok konyvelése. Negyedévente értékesokkenés elszamolasa, negyedévi zarasok
készitése, egyeztetése a f6konyvi konyveléssel, vagyongazdalkodassal. Minden évben megtorténik
a targyi eszkozok leltarozasa a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban foglaltak szerint, az
onkormanyzat és intézményeinek tulajdonat képezd, feleslegessé valt targyi eszkozok selejtezése a

szabalyzatunkban foglaltak szerint.

Vizikdzmi T4arsulat

Az elmalt évekhez hasonldan az idei évben is nagy hangsulyt fektettiink a Vizikézmd Tarsulat
kintlévéségeinek beszedésére. Toébb kolléga is koézremtkodott a felszolitasok, a lakascélu
nyilatkozatok és a felmondé nyilatkozatok elkészitésében, lakosokkal torténd alafrasban és
egyeztetésben. Ennek koszonhetéen Gjabb 177 db LTP szamla felmondasa tortént meg, az
Osszegek kiutalasra keriltek, mintegy 12.547 ezer forint értékben. A tovabbiakban még a kisebb
meg nem szint LTP —k felmondasan dolgozunk, illetve tovabbra is nagy feladat a hatralékok

beszedése.

Belss ellen6rzés

December elsé napjaiban lezajlott a 2017. évi belsé ellenérzésunk is, mely a normativa
igényléstinket vizsgalta. Az ellenérok két napot toltottek el a vizsgalattal, az 6vodat és az intézményi
gyermekétkeztetést kilsé helyszinen az intézményeknél végezték, a bolcs6détdl bekérésre kerilt
az iratanyag, valamint az 6nkormanyzatnal a ténylegesen bekildott felmérések vizsgalata folyt. Az

ellenérzés jegyzokonyvét varjuk.
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Kereskedelmi iigyek

Kereskedelemi tigyek esetében elsGsorban bejelentés- és mikodési engedély koteles tevékenységek
nyilvantartasa, szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos tgyintézés és zenés-, tancos rendezvénytartas
engedély kiadasa folyt. Jelenleg a jegyz6 kereskedelmi tigyekkel kapcsolatban 7 db kozhiteles

nyilvantartast vezet, ezek az aldbbiak:

e (01 Mukodési engedélyek nyilvantartasa

e 02 Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa
e (03 Visarlok konyve nyilvantartas

e (04 Szallashely-szolgaltatok nyilvantartasa

e (05 Zenés tancos rendezvény adatbazis

e (0 telephelyek nyilvantartasa

e (07 Bejelentéshez kotott piacok és vasarok nyilvantartasa

e 08 adventi és a vasarnapi nyitvatartas nyilvantartasa

Ezeken felil az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe is rogziteni kell minden

bejelentést, modositast, illetve megszinést.

A kereskedelmi tigyekkel kapcsolatban sziiletett dokumentumokrél évente, illetve félévente a KSH

rendszerén beltl statisztikai jelentést kell kiildeni.

Mindezek szamokban:

e Bejelentés- és muikodési engedély-koteles tevékenységekkel kapcsolatban 2017. évben
november 30-ig fészamon: 54, alszamokkal egytitt 6sszesen 162 tgyirat keletkezett
Szallashely-szolgaltatassal kapcsolatban 2017. évben november 30-ig f6szamon: 15, alszamokkal

egyltt 6sszesen 30 tgyirat keletkezett

Munkatigyek

A Fuzesgyarmati Polgarmesteri Hivatalban a hivatal koztisztvisel6inek  kozszolgalati
jogviszonyaval, a Fuzesgyarmati ,,Lurkofalva” Ovoda, a Fizesgyarmati BolcsGde, a Hegyesi Janos
Viarosi Konyvtar és Kézmuvelédési Intézmény, a Fuzesgyarmati Gyogycentrum Egészségiigyi
Szolgaltat6 és az 6nkormanyzat kézalkalmazottainak kozalkalmazotti jogviszonyaval 6sszefiiged
humanpolitikai és egyéb feladataival kapcsolatos tevékenységeket latja el 1 {6 személyugyi

lgyintézo.

Polgarmesteri Hivatal 2017. december 1-i, személyi allapota szervezeti egységenként:

Szervezeti egység t6 térfi né
Jegyzo 1 1 -
Aljegyz6 1 1 -
Igazgatasi - hatésigi és szervezési 4 2 2
Osztély csoport
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Igazgatasi - szocialis csoport 2 - 2
Osztaly

Igazgatasi - muszaki csoport 4 3 1
Osztaly

Pénzugy Osztaly 1 ) 1
Osztalyvezeto

Pénzligy - gazdalkodasi csoport 7 - 7
Osztaly

Pénziigy - adéiigyi csoport 1 - 1
Osztaly

Torzskar 2 -

Osszesen: 23 7 16

A kozigazgatasban foglalkoztatott koztisztvisel6ket a kézszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan iskolai végzettségik figyelembevételével 1. és II. besorolasi osztalyba
sorolja. A fels6foku végzettségl koztisztvisel6k I. Besorolasi osztalyba, mig a koézépiskolai
végzettségiek II. Besorolasi osztalyba tartoznak.

Kozszolgalati jogviszony megsziinések

2017. évben 2 {6 kozszolgalati jogviszony megsziintetésére kertlt sor a dolgozoé kérelme alapjan.
Egy 6 koztisztvisel6 40 éves szolgalati id6 megszerzése mellett a nék kedvezményes 6regségi
nyugdijazasara valt jogosultta, amit igénybe kivant venni.

Kozszolgalati jogviszony létesitése a Polgarmesteri Hivatalban

2017. évben 4 fével létesitettiink kozszolgalati jogviszonyt, a megiiresedett allashelyek betoltésére
mind a négy esetben sikeres palyazati eljaras lefolytatasa utan kertlt sor.

KoztisztviselSk teljesitményértékelése

A koztisztviselok munkateljesitményét a munkaltatél jogkor gyakorldja mérlegelési jogkorében
eljarva frasban értékeli. A koztisztvisel6 munkateriletének megfelelen teljesitménykovetelmények
kertlnek meghatarozasra, amit évente két alkalommal az elvégzett munka figyelembevételével
jaliusban és januarban teljesitményértékelés kovet. A két teljesitményértékelés utan a koztisztvisel6
vezetbje évente egyszer, januar honapban mindsiti a koztisztvisel6 munkajat, ez alapjan kertl sor
az esetleges eltéritések illetve a személyi bérek meghatarozasara.

Tovabbképzés

A kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011, évi CXCIX. torvény kotelezé jelleggel elbirja a
koztisztvisel6knek a végzettségének megfeleléen a kozigazgatasi alapvizsga, illetve a fels6foku
végzettséglek esetén kozigazgatasi szakvizsga letételét, a torvényben el6irt hatarideig. Az idén
kinevezett koztisztvisel6k kozil ketten még nem rendelkeznek a sziikséges kozigazgatasi

alapvizsgaval, jelen torvényi el6irasok alapjan két év all rendelkezésre, hogy megszerezze a sikeres
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kozigazgatasi alapvizsgat. A fels6foku végzettségliek kozil mindegyik koztisztvisel6 rendelkezik a

kozigazgatasi szakvizsgaval.
Ugyiratforgalom

A személy- és munkatigyi munkakorben az iktatott tigyiratok szama 2017. november 1-ig 219 db

f6szam és 1222 db alszam volt.

Ugyiratkezelés és terméfoldekkel kapcsolatos hirdetmények

A feladatot egy f6 koztisztviselS latja el a Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal egységes Ugyirat
Kezelési Szabalyzata alapjan. A polgarmesteri hivatalhoz beérkezé iratforgalom az iktaton
keresztul jut el a postabontast végz6 polgarmesterhez /jegyz6hoz/aljegyz6hoz/ osztalyvezetGhoz,

ezt kovetben az adott tigyintéz6hoz, illetve a kimend iratanyag postazon keresztil a cimzettekhez.

2017. évben eddig iktatott f6szam 3625 db, alszam 11550 db. 2016. évben f&szam 3665 db, alszam
12830 db.

Ugyiratszamok
2016 decemberi allapot
2017 decemberi allapot
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Az iktatasi és irattarozasi munka komoly feladatot jelent, még akkor is, ha szamitégépes program

segiti ezt a tevékenységet is.

A hivatali tgyekkel kapcsolatos {irott dokumentacié az érkeztetés, az irattarozas, az

el6zménykeresések miatt akar tobbszor is atfuthat az tigyintézé kezén.

Altaldban 1 £6 kozfoglalkoztatott segit a nem bizalmi jellegt tigyiratok irattarozasaban, illetve a

nem 6rizendd tigyiratok — selejtezést kovetd - égetéssel torténd megsemmisitésében. Az elégetésre
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keriil tgyiratokat el6szor selejtezziik, majd a selejtezésrdl készilt jegyzOkonyvet és listat a Békés
Megyei Levéltar ellendrzi. A levéltar engedélyével torténhet a leselejtezett iratmennyiség égetéssel
torténé megsemmisitése. Sajnos a Polgarmesteri Hivatal épiiletében nincs megfelel6 helyiség az
iratok tarolasara, elhelyezésére, ez sulyos probléma. 2017. évben az Iratselejtez6 és Rendezé Kft
megbizasi szerz6dés alapjan iratselejtezést végzett és a kiselejtezett papir elszallitasarol is

gondoskodott, ami kés6ébb ujra feldolgozasra kertl.

Az ugyirat kezelési feladatokat tobb évtizedes gyakorlattal rendelkezé koztisztvisels végzi,

biztositva, hogy minden tgyirat id6ben a megfelel6 tgyintéz6hoz keriiljon.

Ugyirat kezelési feladatai mellett végzi a terméfoldek bérbeadasaval, adasvételével kapcsolatos
iratok hirdetményi aton vald kozlését majd a hataridé lejartat kovetden elektronikus rendszerbe
val6 adatfelvitelével és mellékleteivel vald tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat, ezen tal az egyéb

hivatalos hirdetményekkel kapcsolatos tigyeket és az aktualis valasztassal kapcsolatos feladatokat.
2017. évben 70 db term6£6ld adasvétele és 19 db term6£6ld haszonbérbe adasa tortént meg.
Egyéb hirdetmények (hirdetmény utjan torténd értesités, arverezés stb.) 27 db volt.

Kozfoglalkoztatasi iroda feladatellatasa

A Hivatali szervezeten belil, a magas munkaigény miatt egy teljes iroda foglalkozik a
kozfoglalkoztatasi programok lebonyolitasaval. A programok keretében 4 {6 foglalkoztatott latja
el a feladatokat. Tevékenységik széles spektrumot Olel fel, egyrészt ellatjak a programok
megvaldsitasaval kapcsolatos tervezési, megvalositasi feladatokat, masrészt a kozfoglalkoztatottak

jogviszonyaval kapcsolatos feladatokat is.
A kozfoglalkoztatasi programok az alabbi részprogramokbdl tevédnek ossze:

A Kistérségi Startmunka Mintaprogram Mez8gazdasagi programelemében 124 6
foglalkoztatasa torténik, napi 8 6ras munkaidében. Idén hatodik éve muikodik a program. (A
tamogatas intenzitasa: bér és jarulék — 100%; beruhazasi és dologi koltség — 84,83% amely a

Nemzeti Foglalkoztatasi Alap Kozfoglalkoztatasi eléiranyzata terhére kertl elszamolasra.)

A megitélt tamogatas idGtartama: 2017.03.01. — 2018.02.28.
A megitélt bérkoltség jarulékkal egytitt:  140.252.640.- Ft
A megitélt beruhazasi és dologi koéltség:  42.842.093.- Ft

A Kistérségi Startmunka Mintaprogram Belvizelvezetés programelemében 26 f6
foglalkoztatasa zajlik, napi 8 6ras munkaidé keretében. (A timogatas intenzitasa: bér és jarulék —
100%; beruhazasi és dologi koltség — 95,769%, amely a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap

Koézfoglalkoztatasi elSiranyzata terhére keriil elszamolasra.)

A megitélt tamogatas idGtartama: 2017.03.01. — 2018.02.28.
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A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt:  29.928.912.- Ft
A megitélt beruhazasi és dologi koltség:  3.765.068.- Ft

A Kistérségi  Startmunka Mintaprogram  Mez6gazdasagi foéldutak karbantartasa
programelemében 21 f§ foglalkoztatisa torténik, napi 8 6ras munkaidé keretében. (A timogatas
intenzitasa: bér és jarulék — 100%; beruhazasi és dologi koltség — 97,14%, amely a Nemzeti

Foglalkoztatasi Alap Kozfoglalkoztatasi el6iranyzata terhére kertl elszamolasra.)

A megitélt tamogatas idGtartama: 2017.03.01. — 2018.02.28.
A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt:  23.581.068.- Ft
A megitélt beruhazasi és dologi koéltség:  2.662.680.- Ft

A Kistérségi Startmunka Mintaprogram Belteriileti kozutak karbantartasa programelemében
68 f6 foglalkoztatasa zajlik, napi 8 6ras munkaidé keretében. (A tamogatas intenzitasa: bér és
jarulék — 100%; beruhézasi és dologi koltség — 88,82%, amely a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap

Koézfoglalkoztatasi el6iranyzata terhére keriil elszamolasra.)

A megitélt tamogatas idGtartama: 2017.03.01. — 2018.02.28.
A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt:  76.982.148.- Ft
A megitélt beruhazasi és dologi kéltség:  16.223.451.- Ft

A f6bb munkafolyamatok az alabbiak: jardajavitas rabetonozassal, sziikség szerint 4j jarda készités
¢s ahol szikséges a kozutak katydzasa, valamint a belterileti jardak és kozutak téli id&szakos

akadalymentesitése.

2017. évben a Kistérségi Startmunka Mintaprogram keretében tjabb projekt kertlt inditasra Helyi
sajatossagokra épilé kozfoglalkoztatas programnévvel 11 f6 kozfoglalkoztatottal napi 8
oraban. (A tamogatas intenzitasa: bér és jarulék — 100%; beruhazasi és dologi koltség — 100%,

amely a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap Kozfoglalkoztatasi el6iranyzata terhére keril elszamolasra.)

A megitélt tamogatas idGtartama: 2017.03.01-2018.02.28
A megitélt bérkoltség jarulékkal egyiitt:  12.863.700.- Ft
A megitélt beruhazasi és dologi kéltség:  8.530.456.- Ft

A programba bevont személyek térkégyartast végeztek, amelyet a jelenleg épiil6 tanuszodahoz
helyeztek el, valamint a program keretében beszerzett brikettgyarté berendezéssel 200000 kg

brikettet allitottak el6, amelyet szocialisan raszoruld személyeknek kertl kiosztasra.

Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas keretein belil lehetéség nyilt 60 £f6 foglalkoztatasara,

szintén napi 8 6ras munkaidé keretében.

A megitélt tamogatas idGtartama: 2017.03.01. — 2018.02.28.
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A munkavallalok feladatkoreibe a kozteriletek, park gondozasa, tisztantartasa, valamint az
onkormanyzathoz tartoz6 intézmények és épiletek karbantartasi és javitasi munkalatainak

elvégzése tartozik.

Az elszamolas a Szeghalmi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé torténik a munkabérek
kifizetését kbvet6en, amelynek benyujtasi hatarideje minden hénap 8. napja, ezt kévetéen keriilnek
az utéfinanszirozott programelemek kifizetésre az Onkormanyzat részére. A beszerzések
tekintetében a szamlak és kifizetésiiket igazold bizonylatok benyujtasa és elszamolasa szintén

havonta torténik, utélag.

A munkatertlet vezet6k napi szinten munkanaplot kotelesek vezetni, amely szintén minden

hénapban benyujtasra kertl a Foglalkoztatasi Osztaly részére.

Fentieken til a K6zfoglalkoztatasi Iroda munkatarsa végzi a mez66r foglalkoztatasaval kapcsolatos
feladatokat, a teriiletalapd timogatas igénylését az Onkormanyzati foldteriiletek tekintetében, a
haszonbérbe adasra kerilé foldteriiletek dokumentalasat, valamint a helyi- és vandorméhészek

bejelentésével kapcsolatos feladatokat.

2017. évben, Fizesgyarmat kozigazgatasi tertletén a mezei 6rszolgalat egy foével mikodott.
Hivatkozassal a 64/2009. (V. 22.) FVM-PM egytittes rendelet 2. §. (1) bekezdésében foglaltak
alapjan a mezei 6rszolgalat fenntartasaval és mikodésével kapcsolatban felmeriil6 - személyi és
dologi - kiadasok 50 %o-anak, de legfeljebb 90.000 Ft/ho allami tamogatasi Osszeg igényelhetd. Az
Onkormanyzat a timogatasi igényét, minden lezarult negyedévet kévets 30 napon beliil nydjtja be

a Békés Megyei Kormanyhivatal Foldmuveléstgyi Igazgatésagahoz.

2017. évben a tertiletalapu tamogatas a kévetkezok szerint alakult: igényelt tertlet: 43,71 ha; A

Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal altal nydjtott timogatas 6sszege: 3.975.431 Ft

Az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 foldtertiletek tekintetében Gsszesen 34 db foldhaszonbérlet

van érvényben. 2017-ben 4 4j szerz6dést kotottink.

Az iroda latta el a méhészettel kapcsolatos hatdsagi feladatokat, amelyek 2017. évben a kovetkez8k

szerint alakultak:

o Helyi méhészek szama: 22

o Vandorméhészek szama: 23
Koézteriilet feliigyelet

A kozteriilet-feliigyel6 feladatait, Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat KépviselS-testiiletének a
koztertlet-feltgyelet mikodésérdl és mikodésének egyes kérdéseirdl szolé 20/2010. (XI. 25.)
onkormanyzati rendelete, illetve a kéztertlet-feliigyel6 Szolgalati Szabalyzata rendelkezéseinek és

el6irasainak megfeleléen végzi. Fontos feladata, a varos koztertleteinek tisztantartasanak,
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hasznalatanak, rendjének folyamatos ellen6rzése, a helyi rendeletek kozteriletet érintd

rendelkezéseinek betarttatasa.

Koztertlet hasznalata: 2017.01.01-t61 2017.12.08-ig 13—an valtottak ki 6nkéntesen, vagy
felszolitasra a koztertlet hasznalatira jogositd engedélyt, melybdl eddig 160.885 Ft bevétele
szarmazott az Onkormanyzatnak. A be nem jelentett esetekben, az értesitésben feltiintetett 5
munkanapon belil az értesitett, visszaallitotta a tertilet eredeti allapotat. Ezekben, az esetekben

nem kellet engedélyt kiadni vagy helyszini birsagot, illetve szabalysértési eljarast lefolytatni.

A kozterilet tisztasaga: Egyik legfontosabb szempont a varosnak. A lakossag részére 2017-ben

mintegy 135 értesités lett kikiilldve az ingatlan és az ahhoz tartozé koztertilet gondozatlansaga miatt
(2016-2017 években Osszesen nem volt sziikség ennyi felszolitas kikildésére). Az kikildott
értesitések kozil egyetlen egy esetben sem kellett névényvédelmi eljarast inditani mivel a

felszolitasokban foglalt hataridében az tigyfelek eleget tettek névényvédelmi kotelezettségeiknek.

Kézteriileten kéborld kutyik: Az Onkormanyzat udvaran felallitott ideiglenes befogadé helyen, 10
téréhelyesre bovitett kennelben helyezziik el ideiglenesen a kéztertletrdl befogott ebeket. Szamos
kutyat tudtunk befogni az ugynevezett ,.koppantd” csapdaval, amit kiilon erre a célra készitettiink
és az egyik leghumanusabb befogasi médszerek kozé tartozik. 2017-ben eddig 80 allat kertlt be az
ideiglenes befogad6 helyre. A befogott sérilt, leromlott allapotd ebeket allatorvossal
megvizsgaltatjuk, és sziikség szerint gyogyittatjuk.

TObb kutyaért a fiizesgyarmati tulajdonosok jelentkeztek és vették at Sket. A t6bbi kutya allatvéds
aktivistak kézremtkodésével talalt gazdasa, igy a befogott kutyakat mar nem kell elaltattatni. Az
aktivistak egy elére egyeztetett idépontban elszallitjak és ezutan hazai maganszemélyek részére
adoptaljak Sket. Az 6r6kbeadasbol és a befogasi dijbol 2017-ben 13.900 Ft bevételunk keletkezett,
de ami a legfontosabb, hogy a kutyak 4j gazdara és otthonra talaltak.

Dolgozdk alkoholszondas ellenérzése: Alkoholszondas ellenérzést az 6nkormanyzat dolgozoi

kozott végezziik szuréprobaszertien. 2011, 06. 10-t6] elvégzett 599 szondas ellenbrzés soran 34
zarult pozitiv eredménnyel. Az ehhez tartozo6 intézkedések jelentSs visszatartd hatassal birnak, igy

ebben az évben ittassag miatti intézkedésre csak néhany esetben volt sziikség.

Bejelentés alapjan t6rténd helyszini ellendrzések: A lakossagi bejelentéseket kovetd ellendrzésekrol
jegyz6konyvet, fotokat készitiink, és egyéb bizonyitékokat gydjtink. Ha szikséges, akkor
szabalysértési eljaras lefolytatasa illetve a helyszini birsag kiszabasa is megtorténik. Ezekhez, az
ellenérzésekhez tartozik a varos koril elhelyezkeds allattenyésztd, illetve allattartd telepek
szemléje, vagy akar a lakossag altal bejelentett barmely észrevétel, amely 6nkormanyzati rendeletet

sérthet.
2017-ben tett bejelentéseket kovets vizsgalatok vagy szemlék soran 2 alkalommal tapasztaltunk

olyan jellegli szabalysértést, mely miatt a Békés Megyei Kormanyhivatal Szeghalmi Jarasi Hivatala

Szabalysértési Hatosaga felé feljelentést kellett tenntink.
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Egvittmikodés a renddrségeel: A rendérhatdsageal szorosan egyittmikodik a kozterilet-

feligyels. A jo egylttmikodés, nagyban segiti az engedély nélkili - sokszor a lakossagot zaklato
magatartasu - arusok kiszoritasat a varosbol, akik a sziikséges engedélyek illetve regisztracié nélkil
probalnak kilonbo6zé arucikkeket eladnia lakossag részére, illetve felvasarolni a flizesgyarmati
emberektSl, nem kevés esetben a lakossag karara. Sajnos a szamtalan bejelentésbdl kevés esetben
sikertlt az engedély nélkili hazalokat megtalalni, de abban az esetben a bejelentési kotelezettség
hianya miatt minden esetben helyszini birsag lett kiszabva. A varos rendérei nagy segitséget

nyujtottak és nyujtanak a mai napig a koztertlet-feliigyelet munkédjahoz.

Helyszini birsagolas: 2017-ben lakossagi bejelentés alapjan 3 helyszini birsag lett kiszabva mintegy
30.000 Ft 6sszegben, ennek eredménye az el6zéekben emlitett engedély nélkili arusok lehetd

legnagyobb mértékben valo kiszoritasa valamint tisztabb rendezettebb koztertilet.

Piac rendszeres ellenérzése: Feladata a kozterilet-feliigyelonek, a piac rendjének alkalmankénti
ellenérzése, és szikség esetén, az Onkormanyzat piacokrdl sz6lé  rendeletében foglalt

rendelkezéseket megszegbkkel szemben hivatalos eljaras lefolytatasa.

Az 6nkormanyzat és civil szervezetek altal megrendezésre keriilé varosi rendezvények biztositasa:
A sporteseményekben vagy mas hivatalos rendezvényeken val6é kézremutkodés, azok zavartalan

lebonyolitasaban, és ha sziikséges az adott problémak kezelése, természetesen a polgarérokkel és

a rend6rokkel egytittmikodve.

Kozérdeki  munka: Birdsag altal kozérdekG  munkara  valtoztatott itélet  alapjan

6nkormanyzatunknal foglalkoztatott személyek adminisztracios tgyeinek intézése a hatdsag altal
kiszabott napok tényleges ledolgoztatasa, valamint az elvégzett munkafolyamat ellenérzése, annak
szamontartasa és mindsitése, a hatdsag illetve a partfogo értesitése a munkavégzés teljesitését, vagy

nem teljesitését kovetSen.

Informatikai feladatok ellatasa

A koztisztvisel6ként alkalmazott informatikus az alabbi tevékenységeket latja el:

e szamitastechnikai eszk6z0k beszerzésével kapcesolatos teendék
e szamitogépek, nyomtatok karbantartasa

e telefonrendszeriinket érinté problémak esetén kapcsolattartas a telefonrendszert
karbantarté cég képvisel6jével

e 4j szamitégépek vasarlasa utan ezeken a munkahelyi kérnyezet megteremtése

® meglévo szamitogépek karbantartasa, hibaelharitas

e felhasznaloi programok, szoftverek telepitése, karbantartasa, sziikség esetén betanitas
e biztonsagi mentések elkészitése

e honlap folyamatos karbantartasa

e népszavazasi, valasztasi informatikai feladatok elvégzése

e biztonsagtechnikai el6irasok altal timasztott kovetelmények megfeleltetése

e 2 hivatal dolgozéinak informatikai szoftverek terén technikai timogatas nyujtasa
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Jelenleg 41 db szamitogép és perifériai; 1 db szerver; 4 nagyteljesitményd nyomtatd; 30 db IP
telefonkésziilék; a diszteremben hangtechnika és projektor képezi a hivatal informatikai hatterének

a gerincét.

Postazo

A postakezelési, kézbesitési feladatot 1 £6 alland6 dolgozo latja el. Feladata a bejovo levelek atvétele
a Postan, a postakonyv kezelése és a kimend levelek postira adasa, valamint a helyi levelek
kézbesitése. Munkajat 1 £6 kozhasznua vagy kozcéla formaban foglalkozatott dolgozo segiti, akinek
feladata még a piacfeliigyelet (helypénz beszedése, piac rendjének biztositasa) melyhez a kézterilet-

feliigyel6 nyujt segitséget.

A belfoldre kuldott levelek szama megkozeliti a 4500-5000 darabot, melynek kézel 95 %-a ajanlott

vagy tértivevényes killdemény.

A kézbesitési feladat jelent6s anyagi megtakaritast jelent a hivatal szamara, hiszen az Osszes
flizesgyarmati cimzett részére a mi dolgozoink kézbesitik a leveleket, ami napi atlagban kézel 45-
50 db kiildeményt jelent.

Az idén boviilt a postazéd tevékenységi kore, a Postaval kotott szerz6dés alapjan lehetéség van, a
mozifilmek és egyéb postai csomagok Postan t6rténd tovabbitasara, melyek szamitogépen torténd
feldolgozas utan azonnal feladasra kertilnek. Havi szinten 5-10 db mozifilm érkezik a Koz6sségi

Kozpontbol.

Esetenként olyan mennyiségl levelet kell kézbesiteni, hogy egyéb tertletrél kézhasznu

foglalkoztatott dolgozok segitségét is igénybe kell venniink.

A kézbesitéssel foglalkoz6 allandé dolgozonk végzi a kozérdek hirdetmények koztertiiletre valo
kiftiggesztését és a hatdsagi allatorvos altal szervezett ebek soroltasaval kapcsolatos kisegitd
feladatokat. Helyettesiti a telefonkozpont kezel6jét. Feladata még a lakasfenntartasi utalvanyok
elkészitése, kiosztasa. Kozcélu, kdzhasznu foglalkoztatottak munkabérének kifizetésekor besegit a

pénztarosnak.

A telefonkézpont kezelését évek 6ta kézhaszndg, ill. kézeéla dolgozoval latjuk el. Munkaja soran
besegit az egyéb igazgatasi teriileten dolgozé koztisztvisel6knek a nem érdemi feladatok ellatasaban
(boritékok cimzése, tértivevény kitoltés, fénymasolas, utalvanyok kitoltése). Besegit tovabba a
postakezelési és kézbesitési feladatot ellato kolléga tavollétében, a bejovo leveleket a Postan atveszi,

a kimend leveleket postara adja.
Feladatkorébe tartozik még a hivatalnal maradt népesség-nyilvantartasi feladatok elvégzése

(kartonok rendezése, illetve ezek elektronikus karbantartasa) naprakészen, valamint az

onkormanyzati eb nyilvantarté program kezelése, adatok rogzitése.
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Osszefoglalds

A fentiek alapjan lathato, hogy a Flzesgyarmati Polgarmesteri Hivatal milyen szerteagazo
tevékenységet lat el az 6nkormanyzati és az allamigazgatosagi hatosagi tigyek dontésre valo
el6készitése, valamint az Onkormanyzat mékédtetése soran. A feladatokat megalapozé
jogszabalyi kérnyezet id6szakonkénti valtozasanak kovetése, valamint a lakossagi igények
minden munkanapon arra sarkalljak a koztisztvisel6ket, hogy tevékenységiket a

legfelkésziltebb moédon, a legjobb minéségben lassak el.

Remélem, hogy feladatellatasunk a Tisztelt Képvisel6-testiilet valamint a lakossag részére
is kielégito szintli volt az elmult egy év soran, a tovabbiakban is torekedni fogunk arra, hogy
munkankkal Fizesgyarmat Varos folyamatos fejlédését és a kozszolgaltatasok minél

hatékonyabb ellatasat szolgaljuk.

Dr. Blaga Janos
jegyz6
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